ROMANIA

JUDETUL GORJ_
COMUNA TANTARENT
Nr. 5406 Jo-0 oAl

CATRE,
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GORJ]

In vederea ducerii la indeplinire a prevederilor art.197, alin.(1) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificarile si completdrile ulterioare, vd comunicdm aldturat dispozitiile
emise de primarul comunei Tantdreni, urménd a fi supuse controlului de
legalitate prevdzut de art.255 alin.(1), din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:

- Dispozitile de la nr.175 din 01.07.2025 la nr.178 din
10.07.2025, in format letric;

Cu respect,
/ PRIMAR,

SECRETAR GENERAL
COMUNA TANTARENI,



ROMANIA
JUDE'_I,'UI: GORJ
COMUNA TANTARENI

PRIMAR

Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com_
DISPOZITIA Nr._\(
01.07.2025

privind incetarea contractului individual de munc# al doamnei Fundeanu
Eleonora ,avand functia de asistent personal in cadrul Compartimentului
Asistenti personali incepand cu data de 01.07.2025

Primarul comunei Tantéreni, judetul Gorj-Ciutureanu Robert Marian ;
Avand in vedere prevederile :
-art.39(alin.4) din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap,republicats;
- art.65,alin.1 din Legea nr.53/2003 Codul muncii cu modificirile si
completarile ulterioare
Tinand cont de:
-Cererea doamnei Fundeanu Eleonora inregistratd la nr. 5020
/01.07.2025 prin care mentioneazd decesul persoanei cu handicap;
-Certificatul de deces Sr GID ,nr. 2508530/act deces nr.23/2025
eliberat de Primdria comunei Tantdreni ,judetul Gorj la data de 28.06.2025;
-Referatul nr.5021 /01.07.2025 emis de Serviciul contabilitate,resurse
umane,salarizare,achizitii publice,impozite si taxe locale si administrativ-
Compartimentul resurse umane,salarizare.
In temeiul art.196 alin.1 lit.b din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019  privind Codul administrativ,cu modificirile si completérile
ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:

Art.1 incepdnd cu data de 01.07.2025 inceteazi contractul
individual de munca al doamnei Fundeanu Eleonora,incadrat in functia de
asistent personal in cadrul Compartimentului Asistenti personali ,conform
art.39(alin.4) din Legea nr.448/2006 privind protectia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap coroborat cu art.65 alin.1,din Legea
nr.53/2003 Codul muncii actualizat cu modificdrile si completérile ulterioare .



Art.2 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
imputerniceste  primarul, Compartimentul  asistentd  sociala i
Compartimentul resurse umane,salarizare;

Art.3 Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei prefectului
Judetului Gorj urmand a fi supusd controlului de legalitate prevazut de
art.255 alin 1 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ ,cu modificdrile si completdrile ulterioare, Primarului
comunei Tantdreni ,persoanei nominalizate la art.1 si va fi adusd la
cunostinta publicului prin afisarea la avizierul primadriei si pe sit-ul institutiei
www. primariatintareni.ro.

PRIMAR. =

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com
DISPOZITIA Nr. |:,‘7ié. :
01.07.2025
privind promovarea in grad profesional superior al doamnei Vatuiu Mariana Vasilica
functionar public de executie in cadrul Serviciului public local comunitar de evident a
persoanelor

Primarul comunei Tantéreni, judetul Gorj-Ciutureanu Robert Marian;
Avand in vedere prevederile:

- art.2, alin.(1), lit.a, art.10, alin.(4), art.11, si art. 39, din Legea - cadru nr.
153/2017 privind salarizarea personalului pltit din fonduri publice;

- art. 476 alin 2 lit (a) ,art. 478 si art. 534 din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ cu modificdrile si completérile ulterioare;

Tinand cont de:

-Hotararea Consiliului Local nr. 22/29.03.2024 privind stabilirea salariilor de baza
pentru functionarii publici si personalul contractual salarizati potrivit familiei
ocupationale, Administratie,, din aparatul de specialitate al primarului comunei Tantareni,
si din serviciile publice subordonate Consiliului Local al comunei Tantareni ;

-Referatul Compartimentului resurse umane, salarizare nr. 4948 /30.06.2025
prin care propune emiterea unei dispozitii privind promovarea din gradul profesional
principal in grad profesional superior al doamnei V&tuiu Mariana Vasilica;

-Hotdrérea Consiliului local nr. 38 /30.06.2025 privind aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare al Serviciului public comunitar local de evident3 a persoanelor
i modificareagtatului de functii ca urmare a transform3rii unui post,in urma sustinerii
examenului de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut de cétre
functionarul public din cadrul serviciului;

-Raportul final nr. 3363 /30.04.2025 privind rezultatul examenului de promovare
in gradul profesional imediat superior pentru functionarul public din cadrul Serviciului
public comunitar local de evidenta a persoanelor .

In temeiul art. 196 alin. (1), lit. b) din Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind
Codul administrativ,cu modificarile si completérile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE :

Art.1 fncepand cu data de 01.07.2025, doamna Vituiu Mariana Vasilica, avand
functia publica de executie de inspector,clasa I, gradul profesional principal, in cadrul
Serviciului public local comunitar de evidents a persoanelor, promoveaza in functia
publica de executie inspector,clasa I, gradul profesional superior ,stabilindu-se
urmatoarele drepturi salariale:

Salariul de baza la gradatia 0- lei
Salariul de baza la gradatia 4- lei
Salariul brut- lei



Art.2. Salariul de baza lunar al doamnei Vatuiu Mariana Vasilica va fi de lei
la care se adaugd indemnizatia de hrand in valoare de.  lei luna.

Art.3. Indemnizatia se va acorda proportional cu timpul efectiv lucrat in luna
anterioara si cu respectarea prevedereilor art .11 al.(4)din Legea 153/2017.

Art.4 Fisa postului aferenta functiei publice de executie ocupatd de cétre doamna
Vétuiu Mariana Vasilica ,este prevézuts in anexa care face parte integranta din aceasta.

Art.5 Prezenta dispozitie poate fi contestatd in conditile Legii contenciosului
administrativ nr.544/2004, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art.6 Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei prefectului Judetului Gorj
urmand a fi supusé controlului de legalitate prevézut de art.255 alin 1 din Ordonanta de
urgenta a Guvernului 57/2019, Primarului comunei Tant8reni ,persoanei nominalizate la
art.1 si va fi adusa la cunostiintd publicului prin afisarea la avizierul primériei si pe sit-ul
institutiei www.primariatintareni.ro.

PRIMAR.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI




SE APROBA,

PRIMAR -

Ciutureany Robert Marian
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PRIMARIA COMUNEI TANTARENI, JUDETUL
Tel. 0253/473109, Fax. 0253/473109

www.primariatantareni@yahoo.com

SERVICIUL PUBLIC LOCAL COMUNITAR DE EVIDENTA A PERSOANELOR

FISA POSTULUI NR. 14/01.07.2025 VATUIU MARIANA VASILICA

AlInformatii generale privind postul:

1.Denumirea postului: INSPECTOR

2.Nivelul postului: functie publica de executie

3.Scopul principal al postului: coordoneaza activitatile de stare civila si evidenta
persoanelor;

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului:

1.
2.

3.

6.

Studii de specialitate:studii superioare

Perfectionari (specializari): - curs de formare P.C,resurse umane ,cursuri
de perfectionare in domeniul evidentei persoanelor

Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): -
abilitati in utilizarea calculatoarelor, operare: nivel mediu.

4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): -engleza-nivel mediu
5.

Abilitati, calitdti si aptitudini necesare: capacitate de implementatre si de
rezolvare eficienta a problemelor, capacitatea de asumare a responsabilitatilor,
capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite,
capacitatea de analiza si sinteza, creativitate si spirit de initiativd, capacitatea de a
planifica si de a actiona strategic, capacitatea de a lucra independent si de a lucra
in echipd, competenta in gestionarea resurselor alocate.
Cerinte specifice:
- profesionalism, integritate morald, obiectivitate, impartialitate, rigurozitate,
loialitate fata de institutie;
- calatorii frecvente, delegari, detasari, disponibilitate pentru lucru in program
prelungit in anumite conditii, atunci cand este cazul.

. Competenta manageriala (cunostinte de management, calitati si

aptitudini manageriale): - capacitate de organizare, de coordonare si consiliere,
competentd decizionald, capacitatea de a gestiona resursele alocate, abilitati in
domeniul instruirii, medierii si negocierii, obiectivitate in apreciere, asumarea
responsabilitatilor, capacitatea de autoperfectionare si de a valorifica experienta
dobanditd, capacitate de a rezolva in mod eficient probleme complexe.



Atributiile postului:

1. Indeplineste atributiile sefului de serviciu la nivelul Serviciului Public Comunitar
Local de Evidenta a Persoanelor Tantareni coordonand intreaga activitate pe linie
de stare civila si evidentd a persoanelor;

2. Intocmeste documentele de management la nivelul serviciului,conform
metodologlel specifice a Directiei Generale de Evidenta Persoanelor.(D.G.E.P)

3. Avizeaza cererile de eliberare a actelor de identitate, inscriere a mentiunii de
stabilire a regedintei in actul de identitate si de furnizare a datelor cu caracter
personal, precum si celelalte categorii de lucréri adresate serviciului;

4. Semneaza cartile de identitate provizorii si vizele de resedint3;

5. Organizeaza activitatea privind eliberarea actelor de identitate si inscriere in actul
de identitate si inscriere In actul de identitate a mentiunii privind stabilirea
resedintei si rdspunde de eliberarea documentelor solicitate de cetéteni in
termenul prevazut de lege;

6. Asigura primirea si inregistrarea petitiilor, repartizarea acestora si réspunde de
solutionarea acestora in termenul legal;

7. Organizeaza si desfasoard activitatea de primire in audienta a cetitenilor de citre
conducerea serviciului sau lucratorul desemnat;

8. Asigura pregatirea de specialitate continud a lucratorilor serviciului,insusirea
actelor normative si dispozitiilor D.G.E.P

9. Rdspunde de centralizarea principalilor indicatori de activitate realizati si de
intocmirea sintezelor,situatiilor comparative si analizelor activitétii desfisurate ,
precum si de transmiterea periodicé la Directia Comunitard Judetean de Ewdenta
a Persoanelor Gorj( D.C.J.E.P Gorj) a situatiilor statistice, sintezelor si analizelor
intocmite, conform dispozitiilor D.G.E.P sau solicitérilor D.C.J.E.P.Gorj.

10.Primeste  ,inregistreazé si  tine evidenta  ordinelor,  dispozitiilor,
instructiunilor,regulamentelor,stampilelor si sigiliilor, asigurind repartizarea lor in
cadru serviciului.

11. Verifica modul in care se aplica dispozitiile legale cu privire la apararea secretului
de serviciu ,protectia datelor cu caracter personal, modul de manipulare si de
pastrare a documentelor ce contin date cu caracter personal sau informatii
clasificate

12.Raspunde de inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor in registre de
evidenta pentru fiecare categorie de documente,repartizarea acestora in vederea
solutiondrii si ulterior clasarea lor in vederea arhivérii, precum si de expedierea
acestora

13.Raspunde de activitatile de creare,selectionare,folosire si pastrare a arhivei
specifice

14. Organizeaza si asigurd intretinerea ,exploatarea si selectionarea fondului arhivistic
neoperativ constituit la nivelul serviciului in conformitate cu dispozitiile legale in
materie;

15. Primeste,analizeaza si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate
inscrierea in actul de identitate a mentiunii privind stabilirea resedintei si
inmaneazi solicitantilor documentele T cauzi;

16. Primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea actelor de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei si inméneaza solicitantilor documentele in cauzi;



17.Primeste si solutioneazé cererile pentru eliberarea actelor de identitate ale
persoanelor internate in unitdti sanitare si de protectie sociald, precum si ale celor
aflate in locurile de retinere si arest preventlv din cadrul unitatilor de polltle sau in
penitenciar din zona de responsabilitate si inmaneaza documentele solicitate;

18. Inreglstreaza toate cererile in registre corespunzatoare fiecarei categorii de lucrdri.
in conformitate cu prevederile metodologiei de lucru;

19. Raspunde de corectitudinea datelor preluate din documentele pnmare .Si Inscrise
in formularele necesare eliberarii actelor de identitate si preluate in Registrul
National de Evidenta a Persoanelor:

20.Raspunde de corectitudinea datelor preluate din comunicérile autoritétilor sau
institutiilor prevazute de lege si inscrise in Registrul National de Evident3 a
Persoanelor;

21.Desfdgoard activitati de primire, examinare si rezolvare a petitiilor;

22.Furnizeaza, in conditiile legii, datele de identificare si de adres ale persoanei citre
autoritatile si institutiile publice centrale, Judetene si locale, agentii economici si
catre cetdteni, cu respectarea prevederilor legale;

23. Efectueazs verificari in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu privire la
schimbarea numelui pe cale administrativa, in conditiile in care lucrétorul de stare
civild nu are posibilitatea de a le efectua;

24. Identifica - pe baza mentiunilor operative - elementele urmérite. cele cu interdictia
prezentei in anumite localitdti, etc. si anuntd unitétile de politie Th vederea lurii
masurilor legale ce se impun;

25.Colaboreaza cu formatiunile de politie, participdnd la actiunile si controalele
organizate de acestea la locurile de cazare in comun, hoteluri, moteluri, campinguri
si alte unitati de cazare turisticd, in vederea identificirii persoanelor nepuse in
legalitate pe linie de evidentd a persoanelor, precum si a celor urmérite in temeiul
legii, precum si cu politia locald potrivit atributiilor ce le revin pe linie de evident3
a persoanelor;

26. Asigura colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale
M.A.L, in scopul realizérii operative si de calitate a sarcinilor comune ce le revin,
in temeiul legii;

27.Solutioneaza cererile formatiunilor operative ale MA.L, S.R.I., S.P.P., Justitie.
Parchet. M.Ap.N.,, privind verificarea si identificarea punctualé a persoanelor fizice,
cu respectarea prevederilor legale;

28.1n colaborare cu structurile M.A. I, sau politia locald desfasoara activitati specifice
pentru punerea in legalitate a persoanelor care nu au solicitat eliberarea unui act
de identitate in termenul prevazut de lege;

29. Acordad sprijin in vederea identificérii operative a persoanelor internate in unitéti
sanitare si de protectie sociald ce nu poseda asupra lor acte de identitate;

30. Intocmeste situatiile statistice si analizele activitatilor desfésurate lunar, trimestrial,
semestrial (analiza petitiilor si audientelor) si anual in cadrul serviciului si transmite
periodic la D.CJ.E.P. Gorj situatiile statistice. sintezele si analizele intocmite,
conform dispozitiilor D.G.E.P. sau solicitarilor D.CJ.E.P. Gorj;

31.Completeaza la cererea persoanelor fizice sau a institutiilor cu atributii in domeniul
asistentei sociale Formularul E401;

32.Asigurd gestiunea cdrtilor de identitate provizorii si a proceselor-verbale de
constatare a contraventiilor si intocmeste procesele-verbale de scidere din
gestiune;



33. Desfagoara activitati de selectionare. creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

34.0Organizeaza. asigurd conservarea si utilizeazd, in procesul muncii, evidentele
locale manuale;

35. Asigura protectia datelor cu caracter personal si a informatiilor clasilicate precum
si securitatea documentelor serviciului, in conformitate cu dispozitiile legale;

36. Sesizeaza disparitia in alb a tipizatelor inseriate pe linie de evident3 a persoanelor
si stare civila si raporteaza disparitia acestora pe cale ierarhicd, conform legii;
37.Raspunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor

care reglementeaza activitatea pe linia regimului de evidenta a persoanelor;

38. Constatd contraventiile si aplicd sanctiuni, in conditiile Iegu

39. Indeplmeste atributiile stabilite prin Metodologia comuna privind procedura de
colectare, actualizare, consultare si stergere a datelor in/din Registrul Persoanelor
cu Identitate Declaraté, actualizeaza si rdspunde de corectitudinea datelor preluate
in Registrul Persoanelor cu Identitate Declarat3;

40. Executa eontroale pe linia evidentei persoanelor la unitatile de protectie sociald din
raza de competenta a serviciului;

41.Actualizeaza Registrul National de Evidentd a Persoanelor eu datele privind
persoana fizicd Tn baza comunicérilor inaintate de ministere si alte autoritéti ale
administratiei publice centrale si locale, precum si a doeumentelor prezentate de
cetateni cu ocazia solutionarii cererilor acestora;

42. Actualizeazd Registrul National de Evidenta a Persoanelor cu mentiunile operative,
precum si cu informatiile preluate din comunicérile primite, conform legii;

43. Extrage din Registrul National de Evidentd a Persoanelor situatii statistice pe linie
de evidentd a persoanelor, utilizand aplicatiile informatice puse la dispozitie de
D.G.E.P;

44, Preia in Registrul National de Evidentd a Persoanelor datele privind persoana fizic¥,
in baza comunicdrilor nominale pentru ndscutii vii, cetiteni romani, ori cu privire
la modificarile intervenite in statutul civil al cetdtenilor romani, precum si datele
privind persoanele decedate;

45. Opereaza in Registrul National de Evidentd a Persoanelor data inmanérii cartilor
de identitate si a cartilor de identitate provizorii;

46.Opereaza corectii asupra neconcordantelor inregistrate in Registrul National de
Evidenta a Persoanelor constatate cu ocazia unor verificari sau semnalate de alti
utilizatori;

47.Preia in sistem informatizat imaginea cetdtenilor care solicit eliberarea actelor de
identitate sau care solicitd inscrierea mentiunii privind stabilirea resedintei in
buletinul de identitate;

48. Executa activitati de preluare a documentelor si imaginii cetdtenilor prin deplasarea
cu camera mobild,in conditiile legii;

49. Clarifica neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie si situatia din
teren, respectiv din documentele cetatenilor;

50. Executa activitati pentru intretinereaa preventivd a echipamentelor din dotare;

51.Evidentiaza incidentele de aplicatie si le solutioneazd pe cele referitoare la
hardware si sistem de operare, cu sprijinul specialistilor B.J.A.B.D.E.P. Gorj;

52. Participd la operatii de instalare a sistemelor de operare a software-ului de baza si
de aplicatie pe eehipamentele de calcul care compun sistemul informatic local,
impreuna cu specialistii B.J.A.B.D.E.P. Gorj;



53.Asigura inlocuirea sau eventual depanarea echipamentelor de calcul prin firme de
service;

54. Indeplineste si alte atributii privind actualizarea Registrul National de Evident3 a
Persoanelor reglementate prin acte normative;

55.Are acces la informatii clasificate - clasa secret de serviciu si asigurd protectia
datelor si a informatiilor gestionate si ia mdsuri de prevenire a scurgerii de
informatii clasificate,

56. Respectd normele de securitate implementate pe calculatoarele conectate la
bazele de date privind evidenta persoanelor;

57. Asigura scanarea fotografiilor de pe procurile speciale pentru eliberarea actelor de
identitate;

58.Raspunde de transmiterea/primirea fisierelor pe/de pe serverul FPT, transmiterea
pozelor preluate la sediul serviciului sau cu ocazia actiunilor cu camera mobil3;

59. Completeaza evidentele specifice privind loturile de carti de identitate

60.Transportd lotul de carti de identitate de la sediul Biroului Judetean de
Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor Gorj (B.J.A.B.D.E.P.
Gorj) la sediul serviciului;

61.Face parte din comisia de inventariere a rebuturilor de carti de identitate si
raspunde de intocmirea lunard a procesului-verbal de inventariere a rebuturilor si
de transmiterea acestuia la D.CJ.E.P. Gorj in termenul precizat in metodologia
specifica;

62.Transmite rebuturile de carti de identitate la B.J.A.B.D.E.P. Gorj in termenul
precizat in metodologia specifics;

63.Face parte din comisia de distrugere a actelor de identitare si réspunde de
distrugerea acestora periodicd si intocmirea proceselor-verbale de distrugere
conform legii;

64. Desfagoara activitati privind intretinerea, exploatarea si selectionarea fondului
arhivistic neoperativ constituit la nivelul serviciului, in conformitate cu dispozitiile
legale in materie;

65. Desfasoara activitati de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei specifice;

66. Asigura primirea/expedierea corespondentei prin posta militard sau prin serverul
FTP:

67.Asigurd inregistrarea intrdrii/iesirii tuturor documentelor si clasarea acestora in
vederea arhivarii;

68.Repartizeaza si expediazd corespondenta dupd@ executarea operatiunilor de
inregistrare in registrele special destinate;

69. Asigura constituirea fondului arhivistic neoperativ al serviciului, din documentele
rezultate din activitatea de profil.

70. Aplica regulile generale de evidentd, intocmire, pastrare, procesare, multiplicare.
manipulare, transport, transmitere si distrugere a informatiilor secrete de serviciu
in cadrul institutiei;

71.Desfagoard activitdti in scopul pregatirii de specialitate continud, avand obligatia
insusirii si aplicdrii intocmai a actelor normative si dispozitiilor D.G.E.P;

72.Manifestd disponibilitate, condescendentd, comportament civilizat, respect,
rabdare si tact in relatiile cu cetétenii, fermitate in aplicarea intocmai a prevederilor
legale;

73.1a toate masurile ce se impun pentru prevenirea si combaterea faptelor de
coruptie;



74. Formuleazd propuneri pentru imbunatatirea muncii, modificarea metodologiilor de

lucru, etc.;

75.fndepline5te si alte atributii specifice activitétii de evidentd a persoanelor,

reglementate prin acte normative.

Indeplineste si alte atributii prevdzute de lege:

1.

2.

ok

Responsabil cu aprobarea Strategiei nationale anticoruptie si a documentelor
aferente acesteia;
Are obligatia sa pastreze in conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de

acces la datele cu caracter personal pe care le prelucreaza in virtutea atributjilor
sale de serviciu;

Are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin “Sistemul intern managerial”
in concordantd cu modificérile ce intervin in activitatea compartimentului, ca
urmare a noilor acte normative;

Raspunde de infrumusetarea si intretinerea sectorului in care este repartizat.
Respectd si rdspunde de respectarea normelor de Protectie a muncii si de P.S.I ;
Are obligatia respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale
aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes
local, a Regulamentelor de Ordine Interioara ale aparatului de specialitate a
primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local ;

Va respecta programul de functionare in conformitate cu atributjile din prezenta
figd a postului : 8,00-16,30(luni —joi) 8.00-14.00(vineri)

Nu pdrdseste locul de munca féré o cerere scrisd care se va face cu aprobarea
sefului in care isi desfagoard activitatea titularul postului si care va avea avizul
primarului, cerere in care se va specifica exact perioada in care va lipsi din
unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct raspunzétor de orice eveniment la
care ar putea fi expus — situatie in care primarul si conducdtorul compartimentului
in care isi desfdsoard activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
raspundere.,

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
Denumire: Inspector
Clasa: I
Gradul profesional: superior
Vechimea in specialitate necesara:5 ani
Sfera relationala a titularului postului:
1.Sfera relationala interna:

a)Relatii ierarhice: subordonat fata de seful ierarhic;
b) Relatii functionale: cu compartimentele din cadrul Prim&riei in masura in

care deciziile acestora au influentad asupra obiectului postului.

c) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: in baza delegérii de autoritate daté de

autoritatea executiva.
2.Sfera relationald externa:

a) Cu autoritatile si institutiile publice:
- cu Directia Comunitara Judeteand de Evidentd a Persoanelor Gorj - indrumare
metodologica, colaborare.
- cu Biroul Judetean de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta Persoanelor —
indrumare metodologica, colaborare.



- cu Sectia de politie rurala VII Tantdreni — colaborare.

b) Cu organizatiile internationale- potrivit delegrii

¢) Cu persoane juridice private- atunci cind este nominalizat
3.Limite de competenta :exercitarea functiei se face in limita atributiilor prevazute mai
Sus.

4.Delegarea de atributii si competenta: pe timpul concediului de odihna, concediului
medical sau in alte situatii neprevazute. va fi inlocuitd de doamna Otea Daniela Elena

Intocmit de:
Numele si prenumele:
Functia:Secretar general
Semnatura:
Data intocmirii:01.07.2025

Luat la cunostinta de céitre ocupantul postului:
Numele si prenumele:
Functia:Inspector
Semnadtura:
Data:01.07.2025



Aprobat,

ANEXA LA FISA POSTULUI
/

ATRIBUTII DELEGATE DE STARE CIVILA PE PERIOADA CONCEDIULUI

DOAMNEI BARBU FELICIA :

a)intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de
deces, in dublu exemplar, si elibereaza persoanelor fizice indreptatite potrivit
dispozitiilor art. 10 alin. (1) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare, la solicitarea acestora, certificate de stare civila doveditoare si
extrase multilingve privind actele si faptele de stare civila inregistrate; -

b)primeste si solutioneaza cererile pentru eliberarea formularelor standard
muitilingve;

c)inscrie mentiuni in actele de stare civila si trimit electronic comunicari de mentiuni
pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul I,
in conditiile prezentelor norme metodologice;

d)primegte cererile de divort prin acordul sotilor pe cale administrativa si le
solutioneaza in conformitate cu prevederile prezentelor norme metodologice;

e)primeste si inregistreaza cererile de inregistrare tardiva a nasterii si de inregistrare
a decesului produs in strainatate si neinregistrat la autoritatile locale straine competente
sau la misiunile diplomatice/oficiile consulare de cariera ale Romaniei acreditate sa
exercite functii consulare in tara unde a avut loc, intocmesc documentatia si referatul cu
propunere de aprobare sau respingere si le transmit electronic in vederea emiterii
avizului conform de catre S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. si, ulterior, in vederea
aprobarii/respingerii cererii de catre primarul unitatii administrativ-teritoriale
competente;

f)primegte cererile de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila/extraselor
multilingve ale actelor de stare civila procurate din strainatate, insotite de documentele
ce le sustin, efectueaza verificarile si intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau
respingere a cererii de transcriere, pe care il transmit electronic, impreuna cu intreaga
documentatie, in vederea emiterii avizului conform de catre seful
S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea
caruia se afla si, ulterior, in vederea aprobarii/respingerii cererii de catre primarul
unitatii administrativ-teritoriale competente;

g)primegte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa, verifica
documentele prezentate in motivare si intocmesc referatul prevazut la art. 419 alin. (2)
din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru a
fi transmise electronic, spre solutionare, structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.,
respectiv structurii de stare civila din cadrul D.G.E.P.M.B. la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala;

h)primeste cererile de ortografiere/traducere in limba materna a numelui persoanelor
fizice, verifica documentele prezentate si le supun aprobarii primarului unitatii
administrativ-teritoriale;

i)primeste cererile de rectificare a actelor de stare civila sau se sesizeaza din oficiu si
efectueaza verificari pentru stabilirea cu exactitate a tuturor erorilor depistate in

-



cuprinsul actelor de stare civila sau al mentiunilor inscrise pe acestea, intocmesc
documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le transmit
electronic in vederea emiterii avizului conform de catre seful S.P.C.J.E.P./S.P.C.L.E.P. al
sectorului municipiului Bucuresti in coordonarea/subordinea caruia se afla si, ulterior, in
vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a rectificarii de catre primarul unitatii
administrativ-teritoriale competente;

j)efectueaza verificari in dosarele avand drept obiect anularea, completarea,
modificarea pe cale judecatoreasca a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, precum si pentru declararea judecatoreasca a mortii unei persoane;

k)primegste si inregistreaza cererile de reconstituire sau intocmire ulterioara a actelor
de stare civila, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau
respingere si le transmit electronic S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B., pentru emiterea avizului
conform, iar ulterior In vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere a cererii de
catre primarul unitatii administrativ-teritoriale competente, pentru cetatenii romani si
persoanele fara cetatenie domiciliate in Romania;

Ireconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse partial sau total, dupa
exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise, prin semnare;

m)inscrie in registrele de stare civila exemplarul I, de indata, mentiunile privind
dobandirea, redobandirea sau pierderea cetateniei romane;

n)primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate, in statutul civil al persoanei si cu privire la nume ori ca urmare a rectificarii
actelor de stare civila sau cu privire la regimul matrimonial ales in fata
autoritatilor/institutiilor straine, precum si documentele ce sustin cererile respective si le
transmit electronic spre aprobare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

o)elibereaza, la cererea titularilor, a reprezentantilor legali sau persoanelor
imputernicite cu procura speciala ori imputernicire avocatiala, adeverinta cu privire la
statutul civil, potrivit modelului prevazut in anexa nr. 18; adeverinta in format electronic
se semneaza de emitent, se aplica sigiliul S.I.I.E.A.S.C. si se genereaza un cod de
verificare care ii confirma autenticitatea;

p)elibereaza, la cererea persoanelor fizice indreptatite, certificate care sa ateste
componenta familiei, necesare reintregirii familiei aflate in strainatate, potrivit modelului
prevazut in anexa nr. 19; certificatul in format electronic se semneaza de emitent, se
aplica sigiliul S.I.I.E.A.S.C. si se genereaza un cod de verificare care ii confirma
autenticitatea;

q)distruge certificatele de stare civila/extrasele multilingve ale actelor de stare
civila/certificatele de divort anulate la completare sau retrase, evidentiate intr-un
procesul-verbal, prin tocare ireversibila, nu mai tarziu de un an de la
anularea/retragerea acestora;

r)asigura indreptarea actelor de stare civila sau a mentiunilor in cadrul procesului de
constituire in format electronic a Registrului de stare civila exemplarul II.

-elibereaza, in mod gratuit, la cererea autoritatilor publice prevazute la art. 69 alin.
(1)-(3) din Legea nr. 119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila, cu respectarea prevederilor
Regulamentului (UE) 2016/679;

-elibereaza, la cererea persoanelor fizice prevazute la art. 69 alin. (31) din Legea nr.
119/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si a autoritatilor publice
prevazute la art. 69 alin. (1) din aceeasi lege, fotocopii ale inscrisurilor care au stat la



baza intocmirii actelor de stare civila aflate in arhiva proprie, cu respectarea
prevederilor Legii nr. 16/1996, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si ale Regulamentului (UE) 2016/679;

-asigura pastrarea registrelor si hartiei speciale in conditii care sa evite deteriorarea
sau disparitia acestora intr-un spatiu adecvat desfasurarii activitatii de stare civila;

-propun necesarul de registre, hartia speciala necesara tiparirii actelor si certificatelor
de stare civila, extraselor multilingve ale actelor de stare civila si certificatelor de divort,
pentru anul urmator, si il comunica anual S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.;

-trimit centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidenta militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor;

-sesizeaza imediat unitatea de politie competenta si informeaza
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in cazul pierderii sau furtului hartiei speciale utilizate pentru
tiparirea actelor de stare civila, a certificatelor de stare civila, a extraselor multilingve
ale actelor de stare civila si a certificatelor de divort, in vederea darii acesteia in
urmarire;

-transmit de indata structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. extras
pentru uz oficial de pe actul de stare civila anulat in baza sentintei judecatoresti ramase
definitiva, in vederea darii in urmarire a certificatelor de stare civila eliberate in baza
acestuia atunci cand nu pot fi retrase;

-in cazul identificarii documentelor prevazute la lit. f) si g) informeaza de indata
S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B. in vederea revocarii ordinului de dare in urmarire;

-colaboreaza cu directiile de sanatate publica judetene si a municipiului Bucuresti si cu
maternitatile pentru verificarea identitatii persoanelor internate fara acte de identitate
asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de parasire a copiilor
nou-nascuti si neinregistrati la starea civila si verifica lunar certificatele medicale
constatatoare ale nasterii neridicate, netransmise sau neinregistrate electronic, pentru a
se proceda la inregistrarea nasterii;

-colaboreaza cu unitatile sanitare, S.P.A.S. si unitatile de politie, dupa caz, verifica
situatia persoanelor beneficiare de masuri de asistenta sociala privind punerea in
legalitate pe linie de stare civila si asigura sprijinul de specialitate pana la rezolvarea
fiecarui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei cadavrelor cu identitate
necunoscuta;

-verifica si valideaza actele de stare civila in conditiile art. 28 alin. (4);

-primesc cererile cetatenilor romani privind modificarea C.N.P. ca urmare a atribuirii
sau inscrierii eronate ori in cazuri speciale privind valorificarea unor drepturi, pentru
persoanele care au pierdut cetatenia romana sau sunt decedate si carora nu le-a fost
atribuit C.N.P. si le transmit electronic spre avizare S.P.C.J.E.P./D.G.E.P.M.B.

Inspector,
01.07.2025



ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMARIA COMUNEI TANTARENI
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com
DISPOZITIA Nr. A
07.07.2025

privind instituirea Serviciului de permanenta in cadrul
Primdriei Comunei Tantdreni

Primarul comunei Tantdreni, judetul Gorj-Ciutureanu Robert Marian ;
Avand in vedere :

-avertizarea meteorologicd COD ROSU ce vizeaza val de caldura intens
si persistent, caniculd, disconfort termic deosebit de accentuat in intervalul
07-09 iulie 2025 ce dispune instituirea serviciului de permanenta cu personal
corespunzator la toate primariile din zona de risc.

- art.1 din Ordinul nr.736/2005 al Ministerului Administratiei si
Internelor privind instruirea serviciului de permanenta la toate primariile din
zona de iminenta a producerii unor situatii de urgenta;

- art.24 din Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr.21/2004 privind
Sistemul National de Management al Situatiilor de Urgentd aprobatad prin
Legea nr.15/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art 257 alin.1 lit.a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

-Referatul inregistrat sub nr.5148/07.07.2024 privind instituirea
Serviciului de permanenta in cadrul Primdriei Comunei Tantareni ;

In temeiul art.196 alin. 1 lit.b din Ordonanta de urgenta a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ cu modificarile si completdrile
ulterioare

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:



Art. 1. Se instituie Serviciul de permanenta in cadrul Primariei Comunei
Tantdreni ,cu planificarea personalului care asiguré permanenta ca urmare
a avertizarii meteorologice COD ROSU ce vizeaza val de cdldurd intens si
persistent, caniculd, disconfort termic deosebit de accentuat in intervalul 07-
09 iulie 2025 .

Art.2. Serviciul de permanentd instituit la sediul Primdriei Comunei
Tantareni, va fi alcdtuit din salariati ,conform Anexei care face parte
integranta din prezenata dispozitie.

Art.3.Prezenta dispozitie va fi comunicata Institutiei prefectului
Judetului Gorj urménd a fi supusa controlului de legalitate prevazut de
art.255 alin 1 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
Codul administrativ , Primarului comunei Tantdreni ,persoanelor care fac
parte din serviciul de permanenta si va fi adusa la cunostiintd publicului prin
afisarea la avizierul primadriei si pe sit-ul institutiei www.primariatintareni.ro.

PRIMAR, O MZ

E/CONTRASEMNEAZI"\,
SECRETARUL GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI



SERVICIUL DE PERMANENTA

ANEXA LA DISPOZITIA Nr. 4#707.07.2025

privind avertizare meteorologica COD ROSU ce vizeaza val de caldura intens
si persistent, caniculd, disconfort termic deosebit de accentuat in intervalul
07-09 iulie 2025.

| Nr | Nume si Prenume Data Telefon
crt 07.07.2025
'1 | DIACONU IONICA 08.00-16.00
2 | BARAGAN LEONARD 16.00-22.30
Nr | Nume si Prenume Data Telefon
crt 08.07.2025
1 DIACONU IONICA 08.00-16.00
2 | MARIOARA EUGEN 16.00-22.30
OVIDIU
Nr | Nume si Prenume Data Telefon
crt 09.07.2025
1 DIACONU IONICA 08.00-16.00
2 STOICA RODICA 16.00-22.30

PRIMAR,




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail:primariatintareni@yahoo.com

DISPOZITIA Nr._/7/
10.07.2025
privind convocarea Consiliului Local al Comunei Tantdreni in
sedinta extraordinard convocatd de indatd pentru data de 10.07.2025, ora
15,30

Primarul Comunei Tantdreni, judetul Gorj - Robert - Marian
CIUTUREANU;

Avand in vedere:

- Dispozitiile art.133 alin.(2), lit.,,a" si art.134, alin.(1) lit.,,a", alin. (4) si
alin.(5), art.155 alin.(1) lit.,,b” si lit.,,e”, alin.(3) lit.,,b” din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
Si comApIetérHe ulterioare;

In temeiul art.196 alin.(1), lit.,,,b” din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art.1 Se convoacd Consiliul Local al comunei Tantdreni, in sedinta
extraordinard, convocata de indatd pentru data de 10.07.2025, ora 15,30,
cu participarea fizici a consilierilor locali, ce va avea loc la sediul Primadriei
comunei Tantareni din satul Tantdreni, comuna Tantareni, judetul Gorj.

Art.2 (1) Proiectul ordinii de zi a sedintei este cuprins in anexa care
face parte integranta din prezenta dispozitie.

(2) Materialele Tnscrise pe proiectul ordinii de zi pot fi consultate
la sediul Primériei comunei Tantdreni, fiind transmise si pe adresele de e -
mail ale consilierilor locali, potrivit optiunii acestora.

Art.3 Comisiile de specialitate carora le-au fost trimise spre avizare
proiectele de hotarare sunt urmatoarele:

- Comisia de specialitate pentru activitati economico - financiare, amenajarea
teritoriului si urbanism, agricultura, gospodarirea comunala, protectia
mediului si turism;



- Comisia de specialitate pentru invitdmant, sanatate si familie, activitat;
social culturale, culte, muncd, protectie, protectie copii, tineret si sport;

- Comisia de specialitate pentru administratie publica, juridica si de discipling,
apérarea ordinii si linistii publice a drepturilor cetdtenilor.

Art.4 Consilierii locali pot formula si depune amendamente asupra
proiectelor de hotarare inscrise pe ordinea de zi a sedintei.

Art.5 Prezenta dispozitie poate fi atacatd potrivit prevederilor Legii
contenciosului administrativ nr.554/2004, cu modificarile si completdrile
ulterioare.

Art.6 Prezenta dispozitie va fi comunicatda Institutiei Prefectului

Judetului Gorj urmand a fi supusa controlului de legalitate prevazut de
art.255 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile ulterioare, Primarului
Comunei Tantdreni, consilierilor locali si va fi adusd la cunostinta publicului
prin afisarea la avizierul primdriei si pe site - ul institutiei
www. primariatintareni.ro.

PRIMAR.
g CONTRASEMNEAZA,
ECRETARUL GENERAL AL
RN COMUNEI TANTARENI
ERIMAS

N



ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail:primariatintareni@yahoo.com

ANEXA
La dispozitia nr._/78 / /0-0F 2008
PROIECTUL ORDINII DE Z1
privind convocarea Consiliului Local al Comunei Tantareni in
sedinta extraordinara convocata de indatd pentru data de 10.07.2025, ora
15,30

1.Aprobarea procesului verbal al sedintei anterioare.
(2: Proiect de hotarare privind aprobarea documentatiei tehnico-

economice §i devizului general pentru obiectivul “ Amenajare curte si
reparatii garduri scoala Gimnaziald Tantdreni” comuna Tantdreni judetul
Gorj”

INITIATOR : PRIMARUL COMUNEI TANTARENI

P Robert - Marian CIUTUREANU
Referat de aprobare - prezinta primarul comunei
Raport de specialitate: prezintd sef serviciu
Aviz comisii de specialitate ale consiliului local: 1,2,3
Avizul comisie juridice
- prezinta d-ul consilier Pereteanu Antonica Gabriel - presedintele comisiei.
Avizul comisiei economice
- prezintd d-ul consilier Ionescu Ion Bogdan - presedintele comisiei .
Avizul comisiei pentru invatamant
- prezinta d-ul Tudor Marin - presedintele comisiei.

3.Proiect de hotdrare privind aprobarea documentatiei tehnico-economice

si devizului general pentru obiectivul “ Reparatii curente la sediul

Caminului Cultural din satul Tantareni” comuna Tantdreni judetul Gorj
INITIATOR : PRIMARUL COMUNEI TANTARENI

Robert - Marian CIUTUREANU
Referat de aprobare - prezinta primarul comunei



Raport de specialitate: prezinta sef serviciu

Aviz comisii de specialitate ale consiliului local: 1,2,3

Avizul comisie juridice

- prezinta d-ul consilier Pereteanu Antonica Gabriel - presedintele comisiei.
Avizul comisiei economice

- prezinta d-ul consilier Ionescu Ion Bogdan - presedintele comisiei .
Avizul comisiei pentru invatamant

- prezinta d-ul Tudor Marin - presedintele comisiei

c4.Proiect de hotérare privind aprobarea documentatiei tehnico-economice
si devizului general pentru obiectivul ” Decolmatare canale si santuri din
comuna Tantdreni” judetul Gorj”
INITIATOR : PRIMARUL COMUNEI TANTARENI

Robert - Marian CIUTUREANU

Referat de aprobare - prezinta primarul comunei
Raport de specialitate: prezinta sef serviciu
Aviz comisii de specialitate ale consiliului local: 1,2,3
Avizul comisie juridice
- prezinta d-ul consilier Pereteanu Antonica Gabriel - presedintele comisiei.
Avizul comisiei economice
- prezintad d-ul consilier Ionescu Ion Bogdan - presedintele comisiei .
Avizul comisiei pentru invatamant
- prezinta d-ul Tudor Marin - presedintele comisiei
5.Proiect de hotdrare privind aprobarea indicatorilor tehnico-economici si
“devizului general actualizat dupa licitatie pentru obiectivul de investitii ”
Sistem de canalizare si epurare ape uzate menajere in satul Floresti,
comuna Tantareni,jud Gorj, ",aprobat pentru finantare prin Programul
national de investitii ,Anghel Saligny” A

INITIATOR : PRIMARUL COMUNEI TANTARENI

Robert - Marian CIUTUREANU
Referat de aprobare - prezinta primarul comunei
Raport de specialitate: prezinta sef serviciu
Aviz comisii de specialitate ale consiliului local: 1,2,3
Avizul comisie juridice
- prezinta d-ul consilier Pereteanu Antonicd Gabriel - presedintele comisiei.
Avizul comisiei economice
- prezinta d-ul consilier Ionescu Ion Bogdan - presedintele comisiei .
Avizul comisiei pentru invatamant



- prezinta d-ul Tudor Marin - presedintele comisiei
6. Proiect de hotarare privind modificarea Regulamentului de organizare si

functionare al aparatului de specialitate al primarului comunei Tantdreni si a
statului de functii ca urmare a transformarii unui post, in urma sustinerii
examenului de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut
de catre functionarii publici

INITIATOR : PRIMARUL COMUNEI TANTARENI

Robert - Marian CIUTUREANU
Referat de aprobare - prezinta primarul comunei
Raport de specialitate: prezinta inspector resurse umane
Aviz comisii de specialitate ale consiliului local: 1,2,
Avizul comisie juridice
- prezintd d-ul consilier Pereteanu Antonicd Gabriel - presedintele comisiei.
Avizul comisiei economice
- prezinta d-ul consilier Ionescu Ion Bogdan - presedintele comisiei .
7.Alte proiecte de hotarare necesare si oportune.
8.Intrebdri, interpeldri si raspunsuri.
9. Diverse.

PRIMAR—. SECRETARUL GENERAL AL
' COMUNEI TANTARENI




