ROMANIA

JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
Nr. /

CATRE,
INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL GORJ

In vederea ducerii la indeplinire a prevederilor art.197, alin.(1) din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, va comunicdm aliturat dispozitiile
emise de primarul comunei Tantdreni, urménd a fi supuse controlului de
legalitate prevazut de art.255 alin.(1), din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare, dupad cum urmeaza:

- Dispozitille de la nr.44 din 04.02.2025 la nr.48 din 06.02.2025,
in format letric;

Cu respect,

PRIMA

SECRETAR GENERAL
COMUNA TANTARENI




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Viadimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com
DISPOZITIA Nr. z Z
din 04.02.2025
privind delegarea de atributii doamnei Cernea Maria ,avind functia de

asistent social, gradul practicant ,in cadrul Serviciului Asistentd social&-
Cantina Sociala

Primarul comunei Tantdreni, judetul Gorj-Ciutureanu Robert Marian;
Avand in vedere:

- prevederile art.27 alin.2 din Legea nr. 292/2011 asistentei sociale
cu modificarile si completarile ulterioare;

-prevederile art.157 din Ordonanta de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 cu modificdrile si completérile ulterioare;

-Dispozitia primarului nr.200/03.05.2023 privind delegarea doamnei
Cernea Maria ,avénd functia de asistent social,grad practicant in cadrul
Cantinei sociale pentru a indeplini atributiile de asistent social la Serviciului
social de asistenta comunitard pentru persoane véarstnice, pand la ocuparea
postului prin concurs;

-Hotdrarea Consiliului Local nr.6/31.01.2025 privind aprobarea
desfiintdrii Serviciului social de Asistentd Comunitari pentru persoanele
varstnice din Comuna Tantareni;

- Dispozitia nr. 39 /30.01.2025 privind incetarea de drept a raportului
de serviciu al doamnei Sandoiu Floreta- inspector, clasa I, grad profesional
superior la Compartimentul Asistentd sociald ca urmare a indeplinirii
cumulative a conditjilor de varsta standard si a stagiului minim de cotizare
pentru pensionare incepand cu data de 01.02.2025;

-referatul nr.1023/04.02.2025 emis de Compartimentul resurse
umane,salarizare;
In temeiul art.196 alin.(1) lit.b din Ordonanta de Urgenta nr. 57 din

3 iulie 2019 privind Codul administritiv cu modific8rile si completarile
ulterioare,



DISPUNE:

Art.1.Incepand cu data prezentei dispozitii se deleagd doamnei Cernea

Maria ,avand functia de asistent social, gradul practicant ,in cadrul Serviciului
Asistentd sociala-Cantina Sociald urmétoarele atributii ca urmare incet&rii
raportului serviciu al doamnei Sandoiu Floreta

monitorizarea modului de crestere si ingrijire a copilului cu parintii
plecati la munca in strainatate si trimestrial intocmirea unui borderou
centralizator cu copii .

monitorizarea copiilor aflati in plasament familial si intocmeste Raportul
de constatare trimestrial pe care il inainteaza la DGASPC-Gorj
cercetarea cazurilor sociale privind persoanele in varsta lipsite de sprijin
familial si stabileste in acord cu DGASPC-Gorj masuri de protectie
sociald.

intocmirea fisei de monitorizare trimestriala pentru copiii aflati in
situatii de risc social pe care o transmite la AJPIS —Gorj.

intocmirea Situatiei trimestriale privind prevenirea si combaterea
marginalizarii sociale pe care o inainteaza la AJPIS-Gorj.

participarea la efectuarea anchetelor sociale in legatura cu activitatile
de asistenta sociala si pentru persoanele care doresc incadrarea intr-
un grad de handicap sau isi revizuiesc certificatele de incadrare;
contribuirea la popularizarea masurilor de tip familial, a drepturilor
persoanelor cu handicap , a celor privind venitul minim garantat,
precum si @ masurilor de acordare a ajutorului de incalzire a locuintei.
participarea la identificarea familiilor aflate in dificultate in vederea
acordarii asistentei de specialitate din cadrul serviciilor specializate de
pe raza localitatii Tantareni;

cercetarea cazurilor sociale privind copiii aflati in dificultate ca urmare
a sesizarilor primite.

initiazarea, coordonarea §i aplicarea madsurilor de prevenire si
combatere a situatiilor de marginalizare si excludere socialé in care se
pot afla anumite grupuri sau comunitat;

identificarea familiilor si persoanelor aflate in dificultate, precum si
cauzele care au generat situatiile de risc de excluziune social3;
realizarea atributjilor prevazute de lege in procesul de acordare a
serviciilor sociale; propune primarului, in conditiile legii, incheierea
contractelor de parteneriat public-public si public-privat pentru
sustinerea dezvoltarii serviciilor sociale;



- Colectarea, prelucrarea si administrarea datele si informatiile privind
beneficiarii, furnizorii publici si privati si serviciile administrate de
acestia si le comunica serviciilor publice de asistenta sociald de la
nivelul judetului, precum si Ministerului Muncii si Justitiei Sociale, la
solicitarea acestuia;

Art.2 Incepand cu data prezentei dispozitii inceteazé delegarea
doamnei Cernea Maria ,avand functia de asistent social,grad practicant
in cadrul Cantinei sociale pentru a indeplini atributiile de asistent social la
Serviciul social de asistentd comunitara pentru persoane vérstnice.

Art.3 Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei dispozitii se
imputerniceste Primarul, Compartimentul resurse umane,salarizare Si
doamna Cernea Maria.

Art.4 Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei prefectului
Judetului Gorj urmand a fi supusa controlului de legalitate prevézut de
art.255 alin 1 din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ cu modificdrile si completdrile ulterioare, Primarului
comunei Tantdreni, persoanei nominalizate la art.1 si va fi adus3 la
cunostiinta publicului prin afisarea la avizierul primé&riei si pe sit-ul institutiei
www.primariatintareni.ro.

PRIMAR,

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL
COMUNETI T,




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: prlmarlatlntarenl@yahoo com
DISPOZITIA Nr. ,[
04.02.2025

privind actualizarea Procedurilor Operationale ale Sistemului de Control
intern managerial la nivelul UAT-Comuna Tantdreni

Primarul comunei Tantdareni, judetul Gorj, Ciutureanu Robert Marian;
Avand in vedere prevederile:

-Ordinului nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Ordonantei de urgentda nr. 119 din 31 august 1999 privind controlul
intern si controlul financiar preventiv, republicata;

- Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

Tinand cont de :

-Referatul  494/20.01.2025 privind necesitatea si oportunitatea
emiterii unei Dispozitii privind aprobarea Procedurilor Operationale la nivelul
UAT-Comuna Tantdreni;

in temeiul prevederilor art.196 alin. (1) lit.,,,b” din Ordonanta de
Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ ;

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:

Art.1Se aproba actualizarea Procedurilor Operationale ale Sistemului
de Control intern managerial la nivelul U.A.T. Comuna Tantdreni, conform
Anexei la prezenta dispozitie .

Art.2 Compartimentul resurse umane, salarizare din cadrul aparatului
de specialitate al primarului, va comunica prezenta dispozitie Comisiei pentru
monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologicd a implementarii si
dezvoltarii sistemului de control intern/managerial, aparatului de specialitate
al primarului comunei Tantareni, in vederea aducerii la indeplinire .



Art.3 Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei prefectului
Judetului Gorj urmand a fi supusa controlului de legalitate prevazut de
art.255, din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019 cu moedificarile
si completdrile ulterioare , Primarului comunei Tantareni, salariatiilor si va fi
adusa la cunostintd publicului prin afisarea la avizierul primariei si pe site-ul
institutiei www. primariatintareni.ro.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL




COMUNA TANTARENI

JuD GORJ

ANEXA LA DISPOZITIA NR.‘J (/)04.02.2025

LISTA OPERATIUNILOR PROCEDURABILE IDENTIFICATE LA NIVELUL COMUNEI TANTARENI

IéET DENUMIRE |COMPARTIMENT CODUL SI DENUMIRE PROCEDURA
1 [PRIMAR [1.01 COMPARTIMENT 1.01.01 PO — disciplina in constructii

URBANISM

1.01.02 PO - circuitul documentelor

1.01.03 PO- eliberare adeverinte

1.01.04 PO-eliberare autorizatie de construire

1.01.05 PO-eliberare certificat de urbanism

1.01.06 PO-privind receptia la terminarea lucrarilor de construire

1.02 SERVICIU SITUATII DE
URGENTA

1.02.01 PO-privind sdndtatea si securitatea in munca

1.02.02 PO-activitatea de prevenire si stingere a incendiilor.Protectie civila

1.03 POLITIA LOCALA

1.03.01 P.O circuitul documentelor politiei locale

1.03.02 PO - privind petiiii si reclamatii politiei locale

1.03.03 PO —privind verificarea autorizatiilor si aprobarilor pentru societatile
comerciale

1.03.04 PO-verificarea si solutionarea,potrivit competentelor specifice
autoritatilor publice locale,sesizarea cetatenilor privind respectarea normelor
legale de protectie a mediului

1.04 COMPARTIMENT
IMPLEMENTARE PROIECTE

1.04.01 PO privind scrierea si implementarea de proiecte

1.05 COMPARTIMENTUL
AUDIT INTERN

1.05.01 PO privind auditul intern

1.06 SERVICIUL
CONTABILITATE,RESURSE
UMANE,SALARIZARE,IMPOZIT

1.06.01PO privind intocmirea monitorizarii cheltuielilor de personal




E SI TAXE LOCALE,ACHIZITII
PUBLICE SI ADMINISTRATIV

COMPARTIMENT
CONTABILITATE

1.06.02 PO-privind analiza activitatilor si masurilor stabilite

1.06.03 PO-privind controlul activitatii serviciului

1.06.04 PO-privind intocmirea si tinerea evidentei angajamentelor bugetare
legale si ordonantarile la plata pt toate conturile

1.06.05 PO -privind centralizare dari de seama contabila trimestiala anuala

1.06.06 PO- privind exercitarea controlului financiar preventiv

1.06.07 PO-privind fundamentarea si intocmirea bugetului locale

1.06.08 PO-privind coordonarea, indrumarea activitatii biroului

1.06.09 PO-privind intocmirea balantei de verif sintetica

1.06.10 PO-privind intocmirea raporturilor statistice si declaratiilor lunare privind
obligatijile de plata ale institutiei

1.06.11 PO -privind organizarea operatiunilor de casa

1.06.12 PO -privind intocmirea situatiei taxelor postale

1.06.13 PO- privind activitatea de organizare si functionare a casieriei

1.06.14 PO-privind angajarea gestionarilor ,constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor

1.06.15 PO- privind completarea registrului inventar

1.06.16 PO privind utilizarea sistemului national de raportare FOREXEBUG

1.06.17PO -privind inventarierea patrimoniului comunei Tantareni

1.06.18PO-privind solicitarea rectificarilor bugetare

1.06.19 PO-privind modul de completare registrul jurnal

1.06.20 PO-privind intocmirea notei de receptie si constatare diferente

1.06.21PO -privind tinerea evidentei analitice a obiectelor de inventar

1.06.22 PO-privind angajarea,lichidarea,ordonantarea si plata cheltuielilor

1.06.23 PO-privind activitatea de investitii

1.06.24 PO- privind intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli extarbugetar

1.06.25 PO-privind tinerea evidentei garantiilor materiale si

efectuarea inregist.contabile

COMPARTIMENT RESURSE
UMANE,SALARIZARE

1.06.26 PO-privind calcularea si evidenta salariilor

1.06.27 PO-privind evidenta contabila a deplasarilor

1.06.28 PO circuitul documentelor in cadrul birou resurse umane




1.06.29 PO -elaborarea si actualizarea declaratilor de avere si interese

1.06.30 PO-intocmirea, actualizarea,gestionarea dosarelor profesionale

1.06.31 PO-evaluarea performantelor funtionarilor publici si personalului
contractual

1.06.32 PO-privind corecta incadrare a salariatilor si intocmirea corecta a
statelor de functji

1.06.33 PO- privind gestionarea bazei de date privind functia publica

1.06.34PO- privind drepturile salariale si plata salariilor

1.06.35 PO -privind recrutarea si numirea functionarilor publici

1.06.36 PO -privind intocmirea si completarea REVISAL

1.06.37 PO-privind actuciizarea Regulamentului intern

1.06.38 PO-privind elaborarea planului anual de perfectionare

1.06.39 PO-privind incadrarea ,transferarea si incetarea raportului de munca

1.06.40 PO-privind implementarea normelor de conduita ale f.p

1.06.41 PO-privind modificarea organigramei,statului de functii si de personal

1.06.42 PO-privind intocmirea documentelor necesare dosarului de pensionare

1.06.43 PO-privind elaborarea si aprobarea statelor de functii

1.06.44 PO-privind evaluarea si asigurarea calitatii si performantei
salariatilor

1.06.45 PO-privind concediile de odihna

1.06.46 PO-privind condica de prezenta

1.06.47 PO-privind actualizarea fiselor postului

1.06.48 PO-privind drepturile indatoririle si conduita profesionald a functionarilor
publici

1.06.49 PO-privind elaborarea si modificarea ROF

1.06.50 PO-privind promovarea in grad si clasa a F.P

1.06.51 PO-privind eliberare adeverinte

1.06.52 PO -privind asigurarea activitdtii de secretariat a comisiilor de concurs
,examinare si promovare

1.06.53 PO-privind asigurarea activitaii de secretariat a comisiilor de concurs,
examinare si promovare personal contractual

1.06.54 PO-privind gestionare resurse umane

1.06.55 PO - organizarea recrutarea personalului contractual

1.06.56 PO- privind intocmire registrul de riscuri




1.06.57 PO privind desemnarea consilierului de etica pentru personalul din
aparatul de specialitate al Primarului comunei Tantdreni

1.06.58 PO consiliere etica

COMPARTIMENTUL ACHIZITII
PUBLICE

1.06.59 PO-procedura achizitii publice

1.06.60 PO-intocmirea si realizarea plan anual de achizitii

1.06.61 PO-realizarea achizitiilor directe

COMPARTIMENTUL IMPOZITE
SI TAXE LOCALE

1.06.62 PO -privind intocmirea centralizatorului de incasare si plati la contul de
casa si intocmirea notei contabile

1.06.63 PO -privind eliberarea certificatelor fiscale pt.persoane fizice si juridice

1.06.64 PO -privind stabilirea si incasarea taxelor si impozitelor locale

1.06.65 PO privind inspectia fiscald

1.06.66 PO gosp comunala ,iluminat pubic

COMPARTIMENT
ADMINISTRATIV

1.06.67 PO privind munca in folosul comunitatii

1.06.68 PO privind evidentierea consumului de carburant

1.06.69 PO-Asigurare dotare tehnica

1.07 PROCEDURI GENERALE

1.07.01 PO-Elaborarea strategiei si a planului anual de management

1.07.02 PO-Delegarea sarcinilor

1.07.03 PO-analiza activitatii si masurile stabilite

1.07.04 PS Semnalarea neregulilor

1.07.05 PO-Elaborarea procedurilor operationale 2

1.07.06 PO Procedura pt web.

1.07.07 PS-PROCEDURA SISTEM

1.07.08 PSP-CM-10 Monitorizare si mdsurare proces si produs

1.07.09 REG - regulament comisie de monitorizare

1.07.10 PG- Redactarea Procedurilor

1.07.11 PG Procedura Managementul riscului si elaborarea Registrului de riscuri

1.07.12 PO aplicare sistem management intern <-

1.07.13 PG-functii sensibile




1.07.14 PG-privind rdspunderea disciplinara

1.07.15 PO - Gestiunea abaterilor

1.07.16 PO privind activitatea de informare publica si prevenire a situatiilor de
urgenta

1.07.17 —PS privind instituirea starii de urgenta

1.07.18 PO-privind instituirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta

1.07.19-PO proprie de Securitate si sandtate in munca pentru protectia
salariatilor impotriva riscurilor legate de expunerea la agenti biologici si in
particular

1.07.20PS—privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati

1.07.21 PO -Procedurd operationald pentru notificarea incalcarii securittii
datelor cu caracter personal in cadrul Primdriei comunei Tantéreni

1.07.22 PS -Aplicarea regulamentului general privind protectia datelor cu
caracter personal (GDPR)

1.07.23 PS —pentru prevenirea si identificarea timpurie a situatiilor de
incompatibilitati

VICEPRIM |2.01 COMPARTIMENT 2.01.01 PO - Procedura Activitate Biblioteca
AR INVATAMANT CULTURA,
TINERET CULTE SI SPORT
2.01.02 PO - Procedura completare fond Biblioteca
2.02 COMPARTIMENT 2.02.01 PO —transport scolar
TRANSPORT PUBLIC LOCAL
2.03 COMPARTIMENT EXPERT |2.03.01 PO - Solutionarea petitiilor pentru romi
ROMI

SECRETAR [3.01 COMPARTIMENT FOND 3.01.01 PO- cadastru
GENERAL |FUNCIAR CADASTRU,REGISTRU
AGRICOL,PROGRAME

3.01.02 PO — certificat producator

3.01.03 PO - registrul agricol

3.01.04 PO-eliberare adeverinte

3.01.05-PO —inregistrarea gospodariilor populatiei terenurilor si a animalelor de
pe raza comunei Tantdreni in registrul agricol




3.02 COMPARTIMENT 3.02.01 PO alocatie de stat
ASISTENTA SOCIALA

3.02.02 PO acrodarea drepturilor persoanelor cu handicap -

3.02.03 PO circuit documente AS

3.02.04 PO indemnizatiei crestere copil

3.02.05 PO privind acordarea ajutorului social

3.02.06 PO proc alocatie sustinere

3.02.07 PO procedura romi

3.02.08 Po privind Monitorizarea modului de crestere si ingrijire a copilului cu
parinti plecati la munca in striin&tate

3.02.09 PO _de identificare a situatiile de risc de separare a copiilor de p&rinti.

3.02.10 PO privind copii/tineri iesiti din sistemul de protectie

3.02.10 PO privind copii/tineri aflati intr-o mésura de protectie speciald

3.02.11 PO privind copii cu dizabilitati/CES

3.02.12 PO privind identificarea,evaluarea si instruirea asistentului personal

3.02.13PO privind persoanele varstnice si persoanele adulte in dificultate

3.02.14 PO privind prevenirea si combaterea violentei domestice

3.02.15 PO privind gravidele in risc social

3.02.16 PO privind copiii cu parinti plecati la muncd in strainitate

3.02.17 PO privind identificarea copiilor aflati in risc de parasire in unititi
sanitare

3.00.18 PO privind modul de stabilire si acordare a ajutoarelor de incilzire

3.02.19 PO privind acordarea gratuitd a laptelui praf

3.02.20 PO privind efectuarea anchetelor sociale

3.02.21 PO privind eliberarea cardului pentru locurile gratuite de parcare pentru
persoanele cu handicap

3.02.22 PO privind acordarea drepturilor persoanelor cu handicap

3.02.23 PO privind derularea programului POAD

3.02.24 PO privind acordarea tichetelor sociale pentru gradintd

SERVICII SOCIALE 3.02.25 PO admitere a beneficiarilor pentru serviciile oferite de Cantina Social3
Cantina sociala Tantareni

3.02.26 POprivind incetarea acordarii serviciilor




3.02.27 POmasurare a gradului de satisfactie a beneficiarilor

Centrul de consiliere si sprijin
pentru copii si parinti

3.02.28 PO de admitere in centrul de consiliere

3.02.29 PO de evaluare a nevoilor beneficiarului

3.02.30 PO privind relatia personalului cu copiii

3.02.31 PO controlul comportamentului copiilor

3.02.32 PO prevenirea si combaterea riscului de abuz si neglijare

3.02.33 PO sugestiile/sesizdrile si reclamatiile

3.02.34 PO interventie in stradd a echipei mobile pentru copiii strizii

3.02.35 PO interventie a membrilor retelei de interventie pentru copiii stréizii

3.02.36 PO identificare si evaluare a riscurilo de abuz, neglijare sau exploatare

3.02.37 PO asistarea i consilierea copilului in risc de abuz, neglijare si
exploatare.

3.02.38 PO aplicarea metodei Managementului de caz in protectia persoanelor
varstnice

3.02.39 PO privind asigurarea securidtii datelor si informatiilor gestionate in
aplicarea managementului de caz pentru persoanele varstnice.

3.02.40. Procedurd operationald privind protectia persoanelor varstnice
impotriva discrimindrii, neglijérii, exploatirii, violentei si altor forme de abuz

3.03 COMPARTIMENT

3.03.01 PO arhiva evidenta documentelor

RELATII
PUBLICE,REGISTRATURA
,PROTECTIA MUNCII SI
ARHIVA
3.03.01 PO registratura generala
3.03.02 PO primirea repartizarea si solutionarea petitiilor
3.04.03 PO privind circulatia documentelor
3.04.05 PO-eliberare adeverinte vechime
3.04.06 PO-Arhivarea documentelor
3.04.12 PO transparenta decizionala
3.04.13 PO Liberul acces la informatii legea 544
3.04.14 PO PO expediere corespondents
3.04 SECRETAR GENERAL 3.04.07 PO-privind emiterea dispozitiilor primarului
COMPARTIMENT JURIDIC 3.04.08 PO procedura adeverinte




3.04.09 PO Procedura convocare sedinta Consiliul Local

3.04.10 PO Procedura Contencios juridic

3.04.11 PO registrul riscurilor

3.04.12 PO Circuitul documentelor

3.04.13 PO Etica si integritate in vederea implementarii mésurilor anticorutie
reglementate de legislatia nationald si monitorizarea prin SNA.

3.04.14 PO-Arhivarea

3.04.15 PO-Distribuire acte normative

3.04.16 PO reprezentarea institutiei in instanta

3.04.17 PO Control documente

4.01SERVICIUL PUBLIC
COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA PERSOANELOR

4.01.01 PO inregistrarea nasterii

4.01.02 PO inregistrarea cdsatoriei

4.01.03 PO inregistrarea decesului

4.01.04 PO inregistrarea actelor inregistrate

4.01.05 PO inregistrarea mentiunilor

4.01.06 PO actelor de stare civila

4.01.07 Po anularea, modificare,completare acte stare civila

4.01.08 PO acte stare civila

4.01.09 PO cod numeric personal

4.01.10 PO emitere certificate stare civild

4.01.11 PO divort

4.01.12 PO schimbare nume pe cale administrativa

4.01.13 PO Procedura privid eliberare carte identitate

4.01.14 PO Procedura privind eliberare carte identitate provizorie

4.01.15 PO Procedura privind resedinta

intocmit,




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
PRIMAR
Str. Tudor Vladimirescu; tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com
DISPOZITIA NR Ag‘
din 06.02.2025

privind incetarea suspendarii raportului de serviciu al doamnei Coteanu
Geta Elisa, avand functia publicd de consilier ,clasa I,gradul profesional
asistent,gradatia 1 in cadrul Serviciului contabilitate, resurse
umane,salarizare,achizitii publice,impozite si taxe locale si administrativ ~
Compartimentul contabilitate i reluarea activitatii incepand cu data de
07.02.2025

Primarul comunei Tantdreni, judetul Gorj - Robert - Marian Ciutureanu;

Avand in vedere :

- Cererea nr.118/05.01.2025 prin care doamna Coteanu Geta Elisa
avand functia publici de consilier ,clasa I,gradul profesional asistent in cadrul
Serviciului contabilitate,resurse umane,salarizare,achizitii publice,impozite si
taxe locale si administrativ —Compartimentul contabilitate solicit3 incetarea
suspendarii raportului de serviciu si reluarea activititii incepand cu data de
07.02.2025.

- Referatul nr.1024/04.02.2025 intocmit de Compartimentul resurse
umane, salarizare prin care propune incetarea suspendarii raportului de
serviciu si reluarea activitdtii doamnei Coteanu Geta Elisa avand functia
publica de consilier, clasa I,gradul profesional asistent in cadrul Serviciului
contabilitate, resurse umane,salarizare,achizitii publice,impozite si taxe locale
si administrativ ~Compartimentul contabilitate prin care solicitd incetarea
suspenddrii raportului de serviciu si reluarea activitétii incepand cu data de
07.02.2025.

- Dispozitia nr.185/18.04.2023 privind privind suspendarea raportului
de serviciu si acordarea concediului pentru cresterea copilului in varsti de
pana la 2 ani, doamnei Coteanu Geta Elisa,avand functia publica de

consilier,gradul profesional asistent,clasa I,



in cadrul Biroului resurse umane,buget local,salarizare,contabilitate Si
achizitii publice;

In conformitate cu prevederile ;

- art.512, alin.(6), art.514, alin.(3) din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificrile si
completarile ulterioare;

-art.25 alin.(4) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.111/2010
modificat de art.I, pct.16 din Ordonanta de Urgent& a Guvernului nr.26/2021
pentru modificarea si completarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului
nr.111/2010 privind concediul si indemnizatia lunard pentru cresterea
copiilor;

i - Hotdrarii Consiliului Local nr.22/29.03.2024 privind stabilirea salariilor
de baza pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul familiei
ocupationale ,,Administratie” din aparatul de specialitate al Primarului
comunei Tantareni si serviciile subordonate;

-Hotararii Consiliului Local nr.94/29.11.2023 privind reorganizarea
aparatului de specialitate al Primarului comunei Tant3reni,judetul Gorj si
aprobarea organigramei , statului de functii si a Regulamentului de
organizare si functionare;

- Legii nr.153/2017 - privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

in temeiul art.196, alin.(1) lit.,,b” din Ordonanta de urgentd a
Guvernului  nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare.

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:

Art.1(1) Incepand cu data de 07.02.2025, inceteaza suspendarea
raportului de serviciu al doamnei_ avand functia publicd
de consilier,clasa I,gradul profesional asistent,gradatia 1 in cadrul Serviciului
contabilitate, resurse umane,salarizare,achizitji publice,impozite si taxe locale
si administrativ —Compartimentul contabilitate acordaté pentru cregtere copil
pana la implinirea varstei de 2 ani .

(2) Cu data de 07.02.2025, doamna Coteanu Geta Elisa fsi reia

activitatea pe postul aferent functiei publice, detinute anterior suspendarii,
de consilier,clasa I,gradul profesional asistent in cadrul  Serviciului

4



contabilitate, resurse umane,salarizare,achizitii publice,impozite si taxe locale
i administrativ —Compartimentul contabilitate si i se stabilesc urmatoarele
drepturi salariale:
- Salariul de baza la gradatia 0= lei
- Salariul de baza la gradatia 1= ei
- Salariul bArut# lei

(3) Incepand cu aceeasi datéd va beneficia de indemnizatia de hrané
reprezenténdﬁai, acordata proportional cu timpul efectiv lucrat in luna
anterioara.

Art.2 Atributiile sunt stabilite, potrivit nivelului functiei , prin fisa
postului, anexa care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.3(1) Prezenta dispozitie are caracter individual, iar persoana
nemultumitd poate depune contestatie in termen de 20 zile calendaristice de
la data ludrii la cunostinta a actului administrativ, la sediul ordonatorului
principal de credite, conform art.37 alin.(2) din Legea - cadru nr.153/2017.

(2) Ordonatorul principal de credite va solutiona contestatia in
termen de 30 zile calendaristice, conform art.37 alin.(2) din Legea - cadru
nr.153/2017.

(3) Impotriva modului de solutionare a contestatiei persoana
nemultumitd se poate adresa instantei de contencios administrativ sau, dupd
caz, instantei judecatoresti competente, potrivit legii, intermen de 30 zile
calendaristice de la data comunicarii solutiondrii contestatiei.

Art.4 Prezenta dispozitie va fi comunicatd Institutiei prefectului
Judetului Gorj urménd a fi supusa controlului de legalitate prevdzut de
art.255 alin.(1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019, cu
modificdrile si completdrile ulterioare,Primarului comunei Tantdreni,
persoanei mentionata la art.1 si va fi adusa la cunostiintd publicului prin
afisare la avizierul primariei si pe sit-ul institutiei www. primariatintareni.ro.

PRIMAR,

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI




Aprobat,

PRIMARIA COMUNETI TANTARENI, JUDETUL GOR)
Tel. 0253/473109, Fax. 0253/473109

www.primariatantareni@yahoo.com
Compartimentul contabilitate

FISA POSTULUI NR. 28 /06.02.2025 [

A.Informatii generale privind postul :
Denumirea postului: - consilier

Nivelul postului: - functie publicd de executie

Scopul principal al postului: evidenta patrimoniului comunei Tantdreni pe
gestiuni;executarea silita impozite si taxe locale

B.Conditii specifice privind ocuparea postului :

1.Studii de specialitate — superioare ;

2.Perfectionari,specializari - specifice activitatii desfdsurate

3.Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) —
abilitati in utilizarea calculatorului,operare nivel mediu

4.Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere)-cunostinte de baza
(franceza)

5. Abilitati, calitati si atitudini necesare:. capacitate de implementatre si de
rezolvare eficienta a problemelor, capacitatea de asumare a
responsabilitatilor, capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a
experientei dobandite, capacitatea de analizé si sintezd, creativitate si spirit
de initiativa, capacitatea de a planifica si de a actiona strategic, capacitatea
de a lucra independent si de a lucra in echipd, competentd in gestionarea
resurselor alocate. |

6. Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in
anumite conditii;atitudini si comportament solicitat impuse de post-
transparent ,diplomat,obiectiv,corect si impartial,sociabil cu o atitudine
pozitiva In rezolvarea sarcinilor de serviciu.

7.Competentd manageriala (cunostinte, aptitudini manageriale):nu este
cazul




8.Atributiile postului:

>
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Inventariaza intreg patrimoniul UAT comuna
Tantdreni(creante,datorii,capitaluri,disponibilitéti, imobilizéri  in
curs,terenuri);

tine evidenta si urmareste mijloacele fixe si obiectele de inventar;
intocmeste listele de inventar pentru domeniul public si privat al
comunei,

raspunde de regularitatea si legalitatea lucrdrilor de inventariere ,de
verificarea rezultatelor inventarierii,de intocmirea formelor legale
privind casarea si declasarea bunurilor materiale,facand propuneri de
scoatere din evidentd contabild prin intocmirea referatului de
specialitate ce va sta la baza proiectului de hotdréare initiat in acest
sens,care va fi supus spre dezbatere si aprobare Consiliului local al
comunei Tantdreni;

contribuie la stabilirea planului anual de inventariere ;

contribuie la intocmirea Procesului verbal centralizat privind rezultatele
inventarierii anuale;

contribuie la inregistrarea in contabilitate a Procesele verbale de casare
a mijloacelor fixe si scoatere din uz a obiectelor de inventar face parte
din comisia de receptie a bunurilor materiale, semneazé pe nota de
intrare receptie .

modificari pozitii de rol pesoane fizice conform cadastrului;

intocmire si eliberare certificate fiscale;

inscrierea in registru electronic al autovehiculelor contribuabililor;
asigura si raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea
datelor din evidenta privind impozitele si taxele locale;

urmareste achitarea in termen de catre contribuabili a tuturor debitelor
primite pentru a fi inscrise in evidenta, reprezentdnd impozite, taxe,
amenzi etc;

intiinteaza debitorii, persoane fizice sau juridice, asupra obligatiilor
existente si solicita efectuarea platilor in termenul legal;

in situatia neachitdrii creantelor bugetare la termenele de platd, se
trece la executarea silita a debitelor, cu respectarea dispozitiilor legale,
in acest sens, intocmeste dosarele de urmdrire pentru debitele
restante, care vor cuprinde toate actele fin legdturd cu
urmarirea;inspectorii de urmadrire sunt obligati sa aplice prevederile



legale de executare a creantelor bugetare, in caz contrar intervenind
raspunderea prevazutd de actele normative in vigoare;

> inspectorii de urmdrire verificd efectuarea platii debitelor aflate in
evidenta;

> intocmeste titlurile executorii pentru contribuabilii persoane fizice si
persoane juridice, in conformitate cu prevederile legale;

> Indosariaza si arhiveaza toate documentele ce au facut obiectul
activitatii desfasurate.

> Respecta toate indatoririle si obligatiile ,normale de conduitd si
deontologie ,stabilite de OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ.

> indeplineste si alte sarcinii de serviciu primite de la conducerea
Primariei Tantareni.

> are obligatia sa respecte programul de lucru,sa foloseasca integral si
cu eficienta timpul de muncd,sd respecte ordinea si disciplina la locul
de munca.

> nu paraseste locul de munca fara o cerere scrisa care se va face cu
aprobarea Sefului in care isi desfasoara activitatea titularul postului si
care va avea avizul primarului, cerere in care se va specifica exact
perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este
direct raspunzator de orice eveniment la care ar putea fi expus -
situatie in care primarul si conducdtorul compartimentului in care isi
desfasoara activitatea titularul postului sunt exonerate de orice
raspundere

C. Identificarea functiei publice:
-1.denumire: consilier ,clasa I
-2.grad:  asistent
-3.vechimea necesara in specialitate -1 an
D.Sfera relationala a titularului postului:
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: -primar ,viceprimar,sef serviciu
b) Relatii functionale:
- cu toti functionarii publici si personalul contractual din cadrul aparatului
specialitate al primarului;
- cu institutiile/serviciile publice de interes judetean,
c) Relatii de colaborare:
- cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al primarului



- cu unitatile administrativ-teritoriale de pe raza judetului;

- cu institutiile/serviciile publice subordonate;

- cu autoritdtile/institutiile publice centrale si locale din tara;

- cu operatorii economici de specialitate din tara;

- Cu organisme i organizatii interne;

- cu diverse persoane fizice;
d) Relatii de control

- nu

e) Relatii de reprezentare: - atunci cand este nominalizat de Primarul
comunei .
2. Sfera relationala externa: - de colaborare, conform scopului postului
si in limita competentelor delegate de primar:
a) cu autoritati si institutii publice: similare din tard §i straindtate, atunci
cand este nominalizat, cu Trezoreria TG Carbunesti, Directia Generala a
Finantelor Publice Gorj, Directia Judeteana de Statistica Gorj, AJOFM Gorj, si
cu persoane juridice private care-si desfasoara activitatea pe raza
administrativ-teritoriala a comunei Tantdreni.
b) cu operatori economici de specialitate: din tard sau straindtate, atunci
cand este nominalizat;
c)cu organisme §i organizatii internationale: similare din tard, atunci cand
este nominalizat;
d) cu alte persoane juridice private i persoane fizice, atunci cand este
nominalizat;
3. Limite de competenta: functie publica de executie
4. Delegarea de atributii si competenta: prin nominalizare de catre
Primar, in limita competentelor conferite de lege;
Intocmit de:
1. Numele si prenumele:
2. Functia :sef serviciu
3. Semnatura:
4. Data intocmirii:06.02.2025
Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
1. Numele si p
2. Semnatura:
3. Data: 06.02.




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
Str. Tudor Vladimirescu
e-mail: primariatintareni@vahoo.com

DISPOZITIA Nr. 4Z
Din 06.02.2025

privind incetarea platii suplimentului pentru combustibili solizi

Primarul comunei Tantdreni, judetul Gorj - domnul Ciutureanu
Robert - Marian,
In conformitate cu prevederile:

- Legii nr.226/2021 cu privire la stabilirea masurilor de protectie sociald
pentru consumatorul vulnerabil de energie;

- Hotdrarii de Guvern nr.1073/2021 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor Legii nr.226/2021 privind stabilirea
madsurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie;

Avand in vedere:

- Referatul nr.1069 /01.02.2025 intocmit de doamna Covaciu Elena din
cadrul Compartimentului Asistenta Sociald prin care se propune incetarea
suplimentului pentru incalzirea cu lemne beneficiarilor prevézuti in anexa;

- Dispozitia primarului nr. 373/28.11.2024, privind acordarea ajutorului
pentru incdlzirea locuintei cu combustibili solizi si/sau petrolieri si a
suplimentului pentru energie;

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. B) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile si
completarile ulterioare

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:

Art.1 Inceteazi plata suplimentului pentru combustibili solizi in
cuantum de 20 lei lunar, pentru perioada 01.02.2025 - 31.10.2025,
beneficiarilor prevazuti in Anexa la prezenta dispozitie.



Art.2 Prezenta dispozitie va fi dusa la indeplinire de Compartimentul
Asistenta Sociald din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Tantareni.

Art.3 Dispozitia se poate ataca la Tribunalul Gorj, potrivit Legii
contenciosului dministrativ nr.554/2004, .cu modificdrile si completarile
ulterioare, in termen de 30 de zile de la data comunicarii. '

Art.4 Prezenta dispozitie va fi comunicata Institutiei prefectului
Judetului Gorj urmand a fi supusa controlului de legalitate prevdzut de
art.255 din Ordonanta de Urgentd nr.57/2019, Primarului comunei
Tantareni, Compartimentului Asistentd Sociald, titularului si va fi adus3 la
cunostintd publicului prin afisarea la avizierul primériei si pe site-ul institutiei
www.primariatintareni.ro.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI




ANEXA
La dispozitia primarului nr. /06.02.2025

Privind Tncetarea platii suplimentului pentru combustibili solizi

NR. NUME C.N.P. PERIOADA | OBSERVATII
CRT.| BENEFICIAR BENEFICIAR | INCETARII

| 01.02.2025- | DECEDAT

| 31.10.2022
| 01.02.2025- | DECEDAT
| 31.10.2022 |

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL
COMUNEI TANTARENI




ROMANIA
JUDETUL GORJ
COMUNA TANTARENI
Str. Tudor Vladimirescu; Tel./fax 0253/473109
e-mail: primariatintareni@yahoo.com

DISPOZITIA Nr._%..
din 06.02.2025
privind desemnarea comisiei pentru distrugerea actelor de identitate

Primarul comunei Tantdreni, judetul Gorj, Robert - Marian
CIUTUREANU;

Avand in vedere:

- Normele metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta
si actele de identitate ale cetdtenilor romani, precum si pentru stabilirea
formei si continutului actelor de identitate, ale dovezii de resedintd si ale
cartii de imobil, aprobate prin H.G. nr.295/2021, art.81, alin.(5);

- Procedura D.E.P.A.B.D. nr.3720489/16.12.2021 privind desfasurarea
activitatilor pentru eliberarea cartilor de identitate COD PS - DEPABD - SCEP
- 102, editia III, revizia 0;

- Procedura D.G.E.P. nr.3274470/18.12.2024 privind desfasurarea
activitatilor pentru eliberarea cartilor de identitate provizorii COD PS - DGEP
- SCEP - 101;

- Referatul nr.1106/06.02.2025 intocmit de cdtre sef serviciu - Vatuiu
Mariana - Vasilica;

in temeiul prevederilor art.196, alin.(1), lit.,,b” din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

PRIMARUL COMUNEI TANTARENI EMITE URMATOAREA
DISPOZITIE:

Art.1 Se desemneaza comisia pentru distrugerea (colturilor) actelor
de identitate si a carnetelor din care au fost decupate cartile de identitate
provizorii, in conditiile prevazute de actele normative mai sus mentionate,

cu urmatoarea componenta:
- inspector principal cu atributii de sef serviciu;

2 I <ferent superior - membru comisie;
3R - inspector superior - membru comisie.



Art.2 incepdnd cu data emiterii prezentei dispozitii, orice alta
dispozitie contrara isi inceteaza aplicabilitatea.

Art.3 Persoanele nominalizate la art.1 vor duce la findeplinire
prevederile prezentei dispozitii.

Art.4 Prezenta dispozitie va fi comunicata Institutiei Prefectului
Judetului Gorj urmand a fi supusa controlului de legalitate prevazut de
art.255 alin.(1) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.57/2019, privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, Primarului
Comunei Tantareni, SPCLEP Tantdreni, persoanelor nominalizate la art.1 si
va fi adusa la cunostinta publicului prin afisarea la avizierul primariei si pe
site-ul institutiei www.primariatintareni.ro.

CONTRASEMNEAZA,
SECRETARUL GENERAL AL




